
\,

ý*'

политикА
в отцошении обработки персональных данЕых

в Муниципальном бюджетном учрещдении
((Комплексный центр социальцого обслJDкивания цаселения города

Сrrежиrrска>>

Снежинск
2015



Ъ/

1. Основцые термины и определения
Блокирование персональных данных - временное прекращение

ОбРабОтки ПерсонЕLIIьнъIх данньж (за исключением сJцлаев, если обработка
необходима дJuI уточнения персон€tльных данных).

ИНфОРМациоцная система персональных данцьш - совокупность
СОДеРЖаЩИХСЯ в базах данных персонаlrьных данньгх и обеспечивающих их
обработку информационных технологий и технических средств.

Обработка персональных данных - любое действие (операция) или
СОВОКУПнОстъ деЙствиЙ (операЦиЙ), совершаемьгх с использованием средств
аВТОМаТиЗации или без использовани[ таких средств с персон€шIьными

ДаННЫМИ, ВКЛЮчая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,

УТОчнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу

фаспространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование,

удarление, уничтожение персон€rльных данньtх.
Оператор - государственный орган, муниципальный орган,

ЮРИДШIеСКОе или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими
лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персонаlrьньIх

Данных, а также опредеJuIющие цели обработки персон€lлъных данных,
состав персонЕrлъных данных, подлежащих обработке, действия (операции),
совершаемые с персонсLльными данными.

Персональные данные - любая информациrI, относящаяся к прямо или
косвенно определенному, или опредеJIяемому физическому лицу (субъекту
персон€rльных данных).

Предоставление персональных данных - действия, наrтравленные на

раскрытие персон€lльных данных определенному лицу или определенному
круry лиц.

Распространение персоцальных данных - действия, направленные на
раскрытие IIерсональных данных неопределенному круry лиц.

уничтожение персональных данных - действия, в резулътате
коТорых становится невозможным восстановить содержание персон€tльньIх

данных в информационной системе персонЕtлъных дацных и (или) в

результате которых уничтожаются материЕrльные носители персональнъIх

.ЩОННЫХ;

2. Общие положеция
2.1 Настоящая Политика в отношении обработки персональных данньIх

Муниципаlrьном бюджетном }п{реждении <<Комплексный центр
соци€rпьного обслуживания населения города Снежинска>> (дагlее - Оператор)
явJUIется официальным документом, в котором определены общие принципы,



ЦеЛИ И поряДок обработки персонсLlrьных данных, а также сведениrI о

ре€tлизуемых мерах защиты персон€Lлъных данных.
2.2Настоящая политика распространяется на всех сотрудников

оператора, а также на сотрудников сторонних организаций,
взаимодействующих с оператором на основании соответствующих
нормативных, правовых и организационно-распорядителъных документов.

2.3 Настоящая политика вступает в силу с момента ее утверждения и
действует бессрочно, до замены ее новой политикой.

3. Правовые основания обработки персональных данных
3.1 Оператор обрабатываёт персон€tпьные данные в соответствии со

Трудовым кодексом Российской Федерации.

информации, информационных технологиях и о защите информации".

2I .0З .20|2 Jф21 1 (об
обеспечение выfIолненияутверждении перечня мер, направленных

обязанностей, предусмотренных федеральным законом (О
персон€tлъных данныю) и принятыми в соответствии с ним
нормативными правовыми актами, операторами, являющимися
государственными или муниципальными органами)>

от
на

Постановлением Правительства РФ от 0l.||.20I2 М1119 (Об

УrВерп{Деrп-.rи требованIЙ к запцчIте персонапъньD( даннъD( при LD( обработке
в шrформационньD( системЕlх персон€шьнъD( даннъж)

4. Принципы
4.1 Обработка

законной и справедливой основе.

обработки персональных данных
персоналъных данных должна осуществляться на

4.2 Обработка персон€Lльных данных должна ограничиваться

достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не
допускается обработка персон€tльных данных, несовместимая с целями сбора
персонЕrлъных данных.



4.З Не допускается объединение баз данных, содержащLD(
ПеРСОЕ€rльные данные, обработка KoTopblx осуществJuIется в цеJIDq
несовместимых между собой.

4.4 Обработке подлежат только персонurпъные данные, которые
отвечают цеJuIм их обработки.

4.5 Содержание и объем обрабатываемых персонzrльных даннъIх
должны соответствовать заявленным цеJuIм обработки. Обрабатываемые
Персон€rльные данные не должны быть избыточными по отношению к
заявленным целям их обработкlL

4.6При обработке персон€lльньIх данных должны бытъ обеспечены
ТоЧность персонulльных данных, их достаточность, а в необходимых слуIаях
и aKTyaJIbHocTb по отношению к цеJIям обработки персонЕtгIъных данных.

4.7 В целях информационного обестlечения моryт создаваться
общедоступньiе источники персонЕtльных данных работников (в том числе
справочники, электронные базы). В общедоступные источники персон€uIънъIх

данных с письменного согласиrI работника моryт вкJIючаться его фамилия,
имrI, отчество, год рождения, сведения о профессии и иные персональные
данные, предоставленные работником.

4.8 Хранение персональнъfх данных должно осуществляться в форме,
позвоJuIющей определить субъект персонЕtлъных данных, не дольше, чем
ЭТоГо требУют цели обработки персон€tльных данньIх, если срок хранения
Персонalльных данных не установлен федеральным законом, договором,
стороноЙ которого, выгодоприОбретателем или поручителем, по которому
яВJuIеТся сУбъект персон€rльных данных. Обрабатываемые персонаLльные

данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей
обработки или в случае утраты необходимости в дост жении этих целей,

L если иное не предусмотрено федералъным законом.

5. Щели обработки персональцых данных
5.1 Щель обработки персон€tльньIх данных - конкретный конечный

результат действий, совершенных с персональными данными,
соответствующий требованиrIм законодательства Российской Федерации и
наПравленныЙ, в том числе на создание необходимых правовых условиЙ для
достижения оптимаIIъного согласования интересов сторон :

при предоставлении муниципЕtгIьных и государственньж усJIуг в
МуниципЕIльном бюджетном гIреждении <<Комплексный центр
соци€rльного обслуживания населениrI города Снежинско>;
при трудовых отношениях с сотрудниками Муницип€шьного
бюджетном )л{реждении <<Комплексный центр социutльного
обслуживаниrI населения города Снежинско>.



6. Условия и сроки
данных
6.1 В сл)чае выявления

прекращения обработки персоцальных

неточньIх персон€rльных данньгх при обращении
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субъекта персон€rльных данных, оператор обязан осуществить блокирование
персон€tльных данньtх. В сJIучае подтверждения факта неточности
персонЕrльных данных оператор на основании сведений, представпенных
субъектом персон€lльных даннъIх, обязан уточнитъ персонЕLльные данные в
течение семи рабочих дней со дЕя I едставления таких сведений и снять
блокирование с персонЕtльных данных.

6.2 В слrrае выявления неправомерной обработки персонztльных данньж,
оператор в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого
выявления, обязан прекратить неправомерЕую обработку персон€tльных

данных. В слуlае если обеспечить правомерность обработки персональных

данных невозможно, оператор в срок, е превышающий десяти рабочих дней.
с даты вьuIвленIlя неправомерной обработки персонаlrьных данных, обязан

уничтожить такие персон€rльные данные.

6.з В сл)п{ае достижениrI цели обработки персон€tльных данных или
истечения сроков максимЕlльного хранеЕия данньIх, оператор обязан
прекратить обработку персон€lльньIх данньгх и уничтожитъ персон€tльные

данные в срок, не превышающии тридцати днеи с даты достижениf, цели
максим€шьных сроковобработки персон€lпьных данных или истечения

хранения данных. Сроки хранениrI установлены в соответствии с

Номенклатурой
<<Комплексный

Снежинска>.

дел МунИцип€tльного бюджетного )цреждения
центр социztльного обслуживания населения города

6.4 В слrIае отзыва субъектом персонЕtльных данных согласия на
обработку его персонЕtльных данньIх оператор обязан прекратитъ их
обработку и в случае, если сохранение персонЕuIъных данных более не
требуется дJ_Iя целей обработки персон€tльньж данных, униЕIтожить
персон€rльные данные в срок, не превыш€lющий тридцати дней с даты
IIоступления ук€ванного отзыва.

6.5 В cJI}4Iae отсутствия возможности уничтожения персонaльньж данньIх
в срок, оператор осуществляет блокирование таких персон€tльных данных и

обеспечивает уничтожение персонапьных данных в срок не более чем шестъ
месяцев, если иной срок не установлsн федеральными законам.

7. Меры обеспечения безопасности персональных данных



7.1 Безопасность персон€tльных данных, обрабатываемых Оператором,
обеспечивается реализацией правовых, организационных, технических и
программных мер, необходимых и достаточных для обеспечения требований
законодательства в области защиты персон€Lлъных даIIных.

7.2 Оператор предпринимает необходимые организационные и
технические меры для обеспечения безопасности персон€Lлъных данных от
слуrайного или несанкционированного доступа, уничтожения, изменения,
блокиров ания доступа и Других несанкционированных дейс твий.

7.3 Оператор предпринимает следующие организационно-технические
меры:

состава работников, имеющих доступ

<.

носителей
подмену,

с требованиями федералъного
законодателъства и лок€Lпьных нормативных документов по обработке

информации и их обращения, исключающего хищение,
несанкционированное копирование и уничтожение;

определение угроз безопасности персонЕLлъных данных при их
обработке, формирование на их основе моделей угроз;

данных для соответств5rютIIего класса информационных систем;
проверка готовности И эффективности исполъзования средств

защиты информации;

ре€tлизация разрешительной системы дос па пользователей к
информационным ресурсам, программно-аппаратным средствам

носителям и внешним накопителям информации;

защиты информации для обеспечения безопасности персон€tльных



данных при передаче по открытым канЕLгIам связи и хранении на
съемных машинных носителях информации;

информации, применяемые в информационных системах персонaшьньж

информации, прошедших в

информации, касающейся обработки его персонаJIьных данных, в том числе
содержащей:

данных;



наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за
исключением сотрудников/работников Оператора), которые имеют
доступ к персон€lлъным данным или которым могут быть раскрыты
персонzLпьные данные на основании договора с Оператором или на
основании федералъного закона;

обрабатываемые персон€Lльные данные, относящиеся
соответствующему субъекту персон€tлъных данных, источник
получениrI, если иной порядок представления таких данньIх
предусмотрен федеральным законом;

сроки обработки персонirлъных данных, в том числе сроки их
хранениrI;

порядок осуществлениrI субъектом персон€шъных данных прав,
предусмотренньIх Федера_гrъным законом " О персон€цъных данных'' ;

информацию об о,существленной или о предполагаемой
трансграничной передаче данных;

наименование или фамилию ) имя) отчество и адрес лица,
осуществляющего обработку персон€Lлъных данных по порr{ению
оператора, если обработка пору{енаилибудет поручена такому лицу;

иные сведения, Предусмотренные Федеральным законом ,,о
персонсLльных данных" или другими федер€цьными законами.
8.2 СубъекТ персон€tльных данных вправе требоватъ от Оператора

уточнения его персон€rлъных данных, их блокирования или уничтожения в
случае, если персон€rльные данные являются неполными, устаревшими)
неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми дJuI
заявленной цели обработки, а также приниматъ предусмотренные законом
меры по защите своих прав.

8.3 Если субъект персон€Lльных данных считает, что Оператор
осуществляет обработку его персон€Lльных данных с нарушением требований
Федералъного закона "О персон€шьных данных" или иным образом нарушает
его права и свободы, субъект персон€Lльных данных вправе обжаловать

к
их
не

действия или бездействие Оператора в вышестоящий орган по защите прав
субъектов персон€шъных данных (Федералъная служба rто надзору в сфере
связи, информационных технологий и массовых коммуникаций
Роскомнадзор) или в судебном порядке.

8.4 Субъект персон€UIъных данных имеет право на
закоЕных интересов, в том числе на возмещение
компенсацию мор€tльного вреда в судебном порядке.

защиту своих прав и

убытков и (или)



9. Заключительные положения
9.1Контроль исполнениlI требований настоящей Политики

осуществляется ответственным за организацию обработки персонzrльньtх
данных.

9.2Инъле права и обязанности Оператора персонаlrьньIх данных,
определяются Федералъным законом "О персон€tJIъных даннъlх" и иными
нормативными прaвовыми актами в области защиты персональньIх данных.

9.3 ,ЩолЖностные лица, виновнЫе в нарУшении норм, реryлирfющих
обработку и защиту персон€rлъных данных, несут матери€rльцlю,
дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или уголовную
ответственность в порядке, установленном федеральными законами.
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